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0. Alt det, du ved

O. Alt det, du ved

Hvis du har kebt denne bog, fordi du skal bogfere for allerforste
gang, kan opgaven maske virke lidt overveldende. For nar vi taler
om bogfaring med det dobbelte bogholderi, er der en reekke hand-
linger, som er nye, ogsa i forhold til de ting, man ger, nar man arbej-
der med gkonomi — for eksempel budgetter — i et regneark. Der er en
helt ny terminologi, du vil komme til at bruge.

Og dog er du alligevel godt forberedt. Alene det, at du har taget i fat
i en bog om emnet viser, at du er pa rette spor: Selvom gkonomisy-
stemerne, og ikke mindst e-conomic, som vi bruger som eksempel i
denne bog, gor, hvad de kan for at forklare arbejdsgange og features,
er forstaelsen af de grundlaeggende principper i det dobbelte boghol-
deri vigtig for at kunne overskue bogferingen.

Formaélet med denne bog er, at
» forklare, hvad det dobbelte bogholderi gér ud pa

» give en introduktion til de begreber, som bruges i bogferingen
og kommunikationen omkring bogferingen

» vise eksempler pa, hvordan konkrete bilag bliver bogfort

* pege pa rutiner og handlinger, som kan medvirke til at sikre
kvaliteten i bogferingen

» og forhabentlig vise, at det ikke er s& svart endda.

Udgangspunktet er godt. Du ved, at du har nogle bilag, der skal bog-
fores — og du har maske oven i kebet bilagene foran dig. Du ved, om
bilagene vedrerer en indtaegt eller en omkostning for virksomheden.
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Muligvis kender du virksomheden godt og har en fornemmelse af,
hvor megen tid, arbejdet vil tage. Du ved altsd meget allerede. Og du
har maske ogsé féet dig et login til e-conomic. Ellers kan du gere det
via et link pé bogens hjemmeside:
www.regnskabsskolen.dk/bob/e-conomic. Her kan du ogsé finde
anden relevant information — sa kik forbi, og se, hvad der ligger klar
til dig.


http://regnskabsskolen.dk/bob/e-conomic

1. Hvorfor skal vi bogfere?

1. Hvorfor skal vi boglere?

Alle erhvervsdrivende virksomheder skal bogfere. Det star i bog-
foringsloven. Men selvom det ikke stod nogen steder, ville alle

— eller nesten alle — virksomheder nok alligevel fore en eller anden
form for regnskab, for at holde gje med beholdningerne, indtjeningen
og overskuddet.

At bogfere vil sige at registrere virksomhedens ekonomiske transak-
tioner, sddan at man kan holde rede pa indtagter og omkostninger,
beholdninger, tilgodehavender og gaeld.

Der er frit valg for s& vidt angar, hvordan man vil bogfere: Det kan
foregd med papir og kuglepen eller i et gkonomisystem pd compute-
ren. Dog skal bogferingen opfylde nogle krav om, at der skal vere et
kontrol- og et transaktionsspor — sa hvert tal i regnskabet kan spores
tilbage til det oprindelige bilag. Herudover ma man ikke rette i mate-
rialet, uden at rettelsen tydeligt fremgér. Der er sddan set ikke noget
krav om, at vi bruger det dobbelte bogholderi, som er langt det mest
udbredte bogferingssystem, og som ogsé er emnet i denne bog. Men
det dobbelte bogholderi er det bedste system, fordi der er en rackke
indbyggede kontrolforanstaltninger, som hjelper bogholderen med at
holde styr pa alle beholdningerne uden at skulle bruge det halve af
tiden pa at tjekke sig selv.

At materialet ikke ma korrigeres, uden at rettelsen tydeligt fremgar,
betyder at alle it-baserede bogferingsprogrammer er bygget sadan op,
at der ikke er en slettefunktion: Nér forst en registrering er bogfort,
kan den ikke fjernes igen og erstattes af en anden. Rettelser vil derfor
altid veere synlige. Du kan i kapitel 11 laese mere om rettelser i bog-
foringen. Pointen er her, at det er et krav, at rettelsen registreres men
at den oprindelige indtastning ikke bliver slettet. Derfor er i hvert
fald simple regneark, som for eksempel hjemmegjorte bogferings-
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systemer 1 Excel, ikke velegnede. De giver ingen form for sikkerhed
for, at der ikke er foretaget udokumenterede rettelser i materialet.

Selvom der er helt specifikke krav til bogferingen, for at den kan leve
op til kravene i bogferingsloven, er der ogsa mange beslutninger, som
overlades til hver enkelt virksomhed. For eksempel hvor detaljeret
bogferingen skal vere: Hvis du har en virksomhed, som keber og
salger varer i Danmark, er det frit op til dig at bestemme, om du vil
have en enkelt konto — altsé linje i regnskabet — som viser varekabet,
eller om du vil have mange, sddan at du kan dele dine varekeb op i
forskellige grupper.

Bogferingslovgivningen leegger op til, at hver virksomhed selv skal
tilretteleegge de daglige rutiner "under hensyn til virksomhedens art
og omfang”, hvilket blandt andet vil sige, at der er forskellige krav til
forskellige virksomheder. Nogle af disse krav kan du laese mere om i
de kommende kapitler, og ellers kan information findes i1 bogferings-
loven, som du kan finde pa retsinformation.dk.

Nar der nu skal bogfores alligevel, er det vigtigt for virksomhederne,
at arbejdet bliver tilrettelagt sddan, at det giver mest muligt udbytte
for virksomheden ogsa. Det er ikke kun for at leve op til forskellige
lovkrav, arbejdet bliver udfert. Fornuftigt tilrettelagt, kan bog-
foringen give virksomheden

* korrekte tal til momsangivelsen
» periodiske rapporter om virksomhedens resultat og status
» overblik over, hvilke kunder der skylder virksomheden penge,

og hvor mange kreditorer virksomheden har - altsé vaerdifuld
information til likviditetsberegningerne



1. Hvorfor skal vi bogfere?

» et godt grundlag for udarbejdelse af arsregnskab/arsrapport

Selvom bogholderifunktionen hovedsageligt handler om at beskrive
ting, som allerede er foregéet, er det dog en central funktion i mange
virksomheder. Ikke sjeldent er det bogholderen, som forst bliver
opmearksom pa krisesignaler eller udviklingstendenser, som virksom-
hedens ledelse ber rette sit fokus mod. At regnskabet er retvisende

— ikke bare ved drsafslutningen, men ogsé i lgbet af dret — er derfor
bade vigtigt og nedvendigt for de virksomheder, som gnsker den
bedst mulige information at styre skonomi og aktiviteter ud fra.
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2. Bogholderiets begreber

Nar du taler med andre om bogholderi og regnskab, vil du stede ind

i nogle ord og udtryk, som er en del af det almene fagsprog i arbejdet
med bogfering, uden at der egentlig er tale om beskrivelse af bog-
foring og det dobbelte bogholderi. Jeg bruger de ord ogsa her i
bogen, og de mest almindelige bliver prasenteret her 1 kapitlet.

Udtrykkene “debet” og “kredit”, som er meget centrale og vasentlige,
nar man bogferer, er ikke med i dette kapitel. Til gengeld handler
kapitel 3 om det dobbelte bogholderis principper, herunder iser debet
og kredit.

Kontoplan og kontonumre

Kontoplanen er en liste over de linjer (konti), man kan registrere sine
omkostninger, indtegter og andre ekonomiske bevagelser pa i bog-
foringen. Kontoplanen er som regel opbygget sadan, at hver konto har
et kontonummer, og det er dette kontonummer, der bruges, nar man
taster i sit gkonomisystem. Kontoplanerne i Danmark er bygget sadan
op, at vi har indtegterne overst, herefter omkostningerne. Neden-
under kommer sé virksomhedens aktiver og passiver, altsa balancen.
Las mere om balancen i afsnit 2.3 ff.

Lad os forestille os en lille bitte personligt ejet virksomhed, som ikke
laver andet end at kabe og selge bananer. Hvis vi lige i gjeblikket ser
bort fra momsen, kunne kontoplanen se sadan ud:

Kontonummer: Kontonavn:

Salg af bananer

1

2 Kob af bananer

3 Andre omkostninger
4 Kontantkasse

5 Egenkapital
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2. Bogholderiets begreber

Det vil altsé sige, at der er 5 konti 1 denne kontoplan. Hver konto

har et kontonummer. Hvis bananhandleren har solgt bananer for 15
kr., vil det altsé vere konto 1, han skal registrere salget pa. Hvis
pengene er lagt i kassen, skal belobet ogsa registreres pa konto 4. I
rigtige virksomheder kan man dog ikke klare sig med 5 konti. Der
skal mange flere til, og kontonumrene er som regel mere end et enkelt
ciffer, men det kommer jeg nermere ind pé senere.

Der er meget vide rammer for, hvordan man ma bygge sin kontoplan
op i Danmark. Og det vil sige, at stort set hvert eneste gkonomi-
system og mange af revisorerne har deres helt egen “’standard-
kontoplan”, som de foretraekker at bruge. Herudover vil de fleste
virksomheder lave andringer og tilpasninger i kontoplanen, sddan at
den matcher virksomhedens behov. Det, som er vigtigt, er rekkefol-
gen 1 kontiene, og at man har alle de konti med, som er relevante for
den pigazldende virksomhed. Du kan laese mere i kapitel 4 om den
kontoplan, vi bruger her i bogen.

Resultatopgerelse

I hovedtrak kan man sige, at et virksomhedsregnskab er bygget op
i to halvdele: Resultatopgerelsen og balancen. Resultatopgerelsen
opger, som ordet mere end antyder, regnskabets resultat. Det betyder,
at alt, som pavirker virksomhedens resultat (=bundlinje, overskud/
underskud), skal med i resultatopgerelsen. Hvis vi tager eksemplet
med bananhandleren fra for, sa vil konto 1, 2 og 3 vare en del af
resultatopgerelsen: Det er salget og de omkostninger, der er forbun-
det med at drive virksomheden, altsa varekebet og evrige omkost-
ninger, der sammentalt giver resultatet. Mens kassebeholdningen og
egenkapitalen ikke i sig selv forteller noget om, hvorvidt virksom-
heden giver overskud eller underskud. De er derfor ikke en del af
resultatopgerelsen.
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At bogfere vil sige af registrere virksomhedens gkonomiske transaktioner, sédan at man kan
holde rede pd indtzegter og omkostninger, beholdninger, tilgodehavender og geeld.

Er du nystartet ivaerksaetter eller sidder af andre grunde og skal bogfere for farste gang, kan
def méske virke overvaeldende. Der er nye ord, systemer og regler der skal lzeres, og en masse
spergsmaél melder sig:

e Hvornér skal noget i debet, og hvornér skal det i kredite

*  Hvad er gyldigt som bilag, og hvordan skal de nummererese
*  Hvad er aktiver og passivere

*  Hvad eren kassekladde?

e Hvordan refter man, hvis man har bogfert noget forkerte

®  Hvad eren resuliatopgerelse og en balance?'

e Hvordan bogferer man Ign?2

Og som om det ikke var nok, skal du ogsé szette dig ind i, hvordan bogferingsprogrammet
fungerer.

Heldigvis behaver det ikke vaere s& sveert endda. Med Bogen om bogfering med e-conomic
klaeder Anette Sand fra Regnskabsskolen dig godt pé& fil at bogfere selv. Du leerer at filrettelaeg-
ge bogferingsarbejdet fornuffigt, sé du nemt fé&r beregnet de korrekte tal il momsangivelsen, kan
traekke rapporter om virksomhedens resultat og status, fér overblik over, hvilke kunder der skylder
virksomheden penge, og hvor mange kreditorer virksomheden har, og sidst, men ikke mindst,
har et godt grundlag for af udarbejde érsregnskabet.

Alt sammen i def nemme og fleksible online-
bogferingsprogram e-conomic.

ISBN (e-bog):
Q/8-8/-901875-56-4
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